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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A polgarmesteri hivatal kezelésében 1év0 felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejte-
zesével Osszefliggd feladatait a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tv. és az allamhéztartas szer-
vezetel beszamoldsi €s konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl intézkedd 249/2000.
(XI1.24.) Korm. rendelet, valamint az énkormanyzat tébbszorésen modositott 7/2005.(1V.21.)
szamt vagyongazdalkodasarol szol6 rendelete alapjan a kovetkezék szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé targyi eszkézokre
¢s készletekre.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak minésiil minden olyan targyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvantartasarél a szémlarendben foglaltak szerint az intézmény (polgérmes-
teri hivatal) mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gon-
doskodik, értékhatarra vald tekintet nélkiil. .

A szabdlyzat hatdlya nem terjedhet ki a kovetkezékre:

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontérgyakra, valamint az épitménynek nem
mindsild ingatlanok (telkek) hasznositdsara és milemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

A szabélyzat hatalya kiterjed tovabba a Szarvasi Altalanos Mivelddési Ko6zpontra, mint 6nal-
loan mikods és gazddlkodo szerv, illetve e szerv jogi személyiséggel rendelkezd egységére, a
Tessedik Samuel Muzeum és Kiallithelyre. Tovabb4 a telepiilésen mikodé Szlovak és Ci-
géany kisebbségi 6nkormanyzatokra.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabdlyozds alkalmazdsa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkézoket és készleteket, amelyek:
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Selejtezési szabalyzat

- akoltségvetési szerv tevékenységéhez, milkodéséhez mar nem sziikségesek,

— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

- a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

- rongalds, természetes elhasznalddas, vagy erkdlesi avultsdg miatt rendeltetésszerii
haszndlatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek feleserélheték
a 1obbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjeldlésérél, vagy elkiilénitett nyilvantarta-

sarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositdsa sordn elészor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (drtalmatlanna tételt)
hatosdgi el6iras teszi kotelezévé (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett
¢lelmiszer, stb.)

Il

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

I. Feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositasinak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznosi-
tasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

a koltségvetési szerv vezetdje altal,

a korzeti leltarfelel6sok javaslatara,

a raktarosok javaslatéra,

a személyi hasznalatra kiadott eszk6z0k esetében az eszkdzoket hasznald dolgozod
javaslatéra,

az analitikus nyilvéntartast vezetdk jelzése alapjan, a meghatérozott idészakon-
ként nem mozgd készletek esetében,

szdmitdstechnikai eszk6z0k esetében az informatikus javaslatéara.

2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé vélt vagyontargyak hasznositdsénak, selejtezésének kezdeményezé-

sére jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt
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Selejtezési szabalyzat

a leltarozas megkezdése elétt legaldbb 30 nappal vagyongazdalkodasért felelds
vezetd (dolgozd) részére megkiildeni.

A jegyzéknek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

—  sorszam,

- nyilvantartasi szam,

- az eszk0z megnevezése,

~ mennyiségi egysége,

—~ mennyisége,

~ a feleslegessé valas oka,

~ a hasznalatbd] valo kivonas idépontja,
- a hasznositds modjara javaslat,

- ajegyzék készitésének idépontja,

— az Osszeallitasért felelés személy alairasa.

A jegyz€k mintajat az I. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kilon kdédjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodsza-
mokat kell beirni, melvet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositds modjanal . értékesités” vagy ,,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

Az Osszeallitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelds vezetd (dolgozd) Gsszegyljti és fe-
lulvizsgdlja, majd azt kvetéen atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A feliilvizsgalat sordn a kivetkezoket kell elvégezni:

a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

ha sziikséges szakért6i véleményeket szerez be a feleslegessé valds okénak
egyértelma megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszk6zok nyilvantartasi érdnak megéllapitdsar6l, és annak a
Jegyzéken torténd feltiintetésérol,

javaslatot tesz az értékesités esetén az eladési ar megallapitasara,

Javaslatokat tesz a hasznositas modjara.

b/ A felesleges vagyontargyak eladasi arét az adott idépontban rendelkezésre &llo
legmegbizhatobb adatokra tdimaszkodva kell megallapitani.

II.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
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Selejtezési szabélyzat

1. A hasznositds modja

~ gazdalkodé szervek részére térités ellenében,
~ maganszemélyek részére térités ellenében,
~ téritésmentes atadassal.

rrrrrr

A hasznositds soran - beleértve az lizemeltetésre dtadott eszkozoket — mindsitési Jogot
gyakorolhat:

- Jegyz6,
— intézményvezeto,
— irodavezetd,

~ Selejtezési Bizottsag,

1.1, Gazdalkodo szervek részére térités ellenében térténd értékesités
a./ Ertékhatdr Seletti vagyontirgyak értékesitése

A helyi 6nkormanyzati rendelet ide vonatkozé szakaszaiban meghatérozott értékhatar felett
vagyont elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvénos ver-
senytargyalas Utjdn a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.

Ertékhatér feletti felesleges vagyontargyak értékesitését a termék mennyiségének és a ver-
senytargyalas, illetve palydzati lehetdség idépontjanak megjelslésével - helyi vagy orszagos
lapban, illetve mas médon nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a vagyongazdalkodasi részleg vezetje, dolgozdja felelds.

A kézzététel modjarol és elrendelésérsl az elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény ve-
zetdje (Jegyz0) dont.

A hirdetés feladdsdra és megjelenésére vonatkozé bizonylatokat a szémviteli bizonylatok-
hoz hasonléan kell megérizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdargyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,
b.b./ értékesitéssel foglalkozé szerv részére torténd felajanléassal.
Ha az értékesits szerv a felajanlott vagyontargy atvételérél irasban lemond, vagy a felhivas-

ra az elére meghatéarozott idéponton beliil nem valaszol, vagy indokolatlanul alacsony vé-
telarat kinal, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értekesites modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasarél vagy el nem fogada-
sarol a vagyonkezeld szerv vezetdjének javaslata alapjan az intézmény vezetdje dont.

1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére
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a./ Maganszemélyek részére 101ténd értékesités esetén a vagyontargyat meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kdvetkezoket kell tartalmazni:

— az €rtekesitésre szant termék megnevezését,

- atermék elhasznalodasi szintjére utalo jellemzoket,
— eladdsi 4rat (AFA tartalmat),

~ az értekesités helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos modon hirdetétablara ki kell fiiggeszten.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetésben szerepl6 nap-
tol értékesithetdk.

b./ Az intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése
tekintetében maganszemélyeknek mindsiilnek.
Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben részesithetdk.

¢./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

1.3. Terités nélkiili dradds

Feleslegesse valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak az dllamhéztartasré] sz616 t6bbszdr
modositott 1992, évi XXXVIIL tv. 108. §. (2) bekezdésében, és az onkormanyzat vagyon-
gazdilkodasardl szol6 rendeletében foglaltak szerint lehet.

2. Az eladdsi 4r megallapitdsdnak joga, szabslyai

Az eladasi irdnyarat a vagyongazdalkodésért felelés vezetd (dolgozo) javaslata alapjan az
intézmény vezetd/jegyz9 allapitja meg.

Az értékesitendd eszkozok minimum éardnak megallapitasanal a kévetkezo szempontokat
kell alapul venni:

- targyi eszk6z6k esetében a nettd nyilvantartasi érték,

- ,,07-ra leirt eszk6zok esetében a piaci 4r,
3. Az értékesitett termékek dokumentildsa

Minden ériékesitett termékr6l szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozo
Jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie,

A fizetés modjat ¢és a teljesités idejét az intézmény vezetdje (jegyzd) allapitja meg. (Kivé-
ve maganszemélyek esetében!)
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Az értékesités teljesitését kévetSen az eladott eszkozoket a nyilvantartasokon a szamla-
rendben foglalt eléirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felel6se

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabélyszer(i végrehajtasaért a pénziigyi - gaz-
daségi részleg vezetdje felelds.

Iv.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES ES NYILVANTARTAS

1. Selejtezési eljards lefolytatisa

Az értekesitésre nem kertilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 30 napon belil selej-
tezni kell. Leltdrozassal egyidejtileg selejtezés nem folytathaté. Ennek betartasaért a pénz-
lgyi - gazdasagi részleg vezetdje a felelds.

A vagyontérgyak selejtezését az intézményvezet (jegyz6) dltal kijelolt selejtezési bizottsag
altal szabalyszerten lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az intézményvezetd (jegyzd) ha-
taskorébe tartozik. A bizottsagnak legalabb 3 fébd] kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatésa visszavonasig érvényes.

A selejtezesi bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdélkodaési rész-
leg vezetdje dltal Osszegylijtott és a bizottsag elndkének 4tadott Jegyzékek alapjan koteles
elvégezni.

A feleslegesnek itélt, analitikus nyilvantartasokkal egyeztetett eszk6zok — beleértve az
lzemeltetésre, kezelésre atadott eszkz6ket is — hasznalatbél térténd kivondsara, hasznosi-
tasara vonatkozd dontésének elokészitéséért, a dontés meghozatala utan a hasznalatbé! tor-
t€nd kivonasért, hasznositasért, a rendelkezések betartasaért a jegyzd és a Selejtezési Bi-
zottsag felelds.

A dontéshozatalra jogosult jegyzd és a Selejtezési Bizottsag feladata:
= hasznélatbol t61téné kivonds sziikségességének vizsgélata;
= kivonds esetén érték meghatérozasa,

= a selejtezett eszkdzoket hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni az eszkdzok
allapotatol fliggben,

=> a hasznalatbdl t6rténd kivonas és hasznositds modjanak meghatdrozésa,
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= hasznélatbdl 16rténd kivonashoz esetlegesen sziikséges engedélyek beszerzése,

= eszkodzOk hasznalatbdl t6rténé kivonaséra, hasznositasara, selejtezésére vonatkozé
dontési javaslat 9sszeallitasa,

= eszkozértékesitéskor egy eszkdzre 16bb jelentkezd esetén a sorsolds lebonyolitasa
és jegyzOkonyvezése.

3. A selejtezés végrehajtisa

3.1. A selejtezési eljirdst megeldzd feladatok

A Selejtezési Bizotisag a jegyzékek alapjdn a selejtezést megelézden koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznélhaté vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e,
a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-€ a jegyzékekben felso-
rolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentdlisa

A targyl eszkozok selejtezésében a kivetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-
nalni:

- Sz.ny. 11-90. Targyi eszk6z6k selejtezési jegyzokonyve
~ Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
~ Szny. 11-92. Targyi eszkozok sclejtezésébdl visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke
- Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdildisa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezod szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
~ B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzékonyve
— B.Szny. 11-94.  Selejtezett készletek jegyzéke
- B.Szny. 11-95.  Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke
— B.Szny. 11-96.  Leértékelt készletek jegyzéke
- B.Szmny. 11-97.  Megsemmisitési jegyzékonyv

3.4. Selejtezési jegyzdkonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6z6k, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell fel-
venni.

A jegyz0konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését, va-
lamint leltari szamat.

Abban az esctben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
minésiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékényvben rogziteni.
A selejtezés sordn a bizottsdgnak javaslatot kell tenni a kévetkezokrél:
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— a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesitent,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészség-védelmi eldirasok miatt meg kell semmisitenti,

- a megsemmuisitésre kertilé készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sz-
szetorés, elégetés, darabolas, stb.) térténjen.

A bizottsdg altal a selejtezési eljards soran készitett jegyzOkényvben javasolt intézkedések
(leértekeles, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezetd (jegyzd)
engedélye alapjan keriilhet sor.

A szamitastechnikai eszk6z6k megsemmisitési modja: a dokumentéacidk bezuzasa, a médi-
ak (CD, DVD,) atlyukasztasa, Osszetdrése, szétvagésa, szamitogépes program esetén pedig
a szerverekrdl és /vagy a munkaallomasokrol torténd torlés.

Egyéb targyi eszk6z0k és készletek megsemmisitésre nem keriilnek, azok megfeleld helyre
szallitdsardl a Vagyonkezelés gondoskodik.

A selejtezési jegyzokdnyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.

A jegyz6konyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

- konyvelésnek 2 példényban
— vagyongazdalkodasi részleg vezet6jének 1 példanyban
~ selejtezési bizottsagnal marad 1 példany
A kényvelésnek megkiildott 2 példanybol az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattar-
ba kell helyezni.
4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildstt jegyzékonyvek
alapjan az eszk6z6k értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atveételétol szamitott 30 napon beliil koteles dtvezetni, de legkésébb a leltarozas megkezdé-
sét megel6z6 10 munkanapon beldil.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokdnyvi nyilvantartdsokba torténd atvezetését a szam-
larendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtisanak ellendrzése
A selejtezési eljdras szabalyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett ellenérzéséért a pénz-
lgyi-gazdasdgi részleg vezetdje a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal az
intézmény vezetdjének (jegyzdének) irasban jelenteni.

Polgdrmesteri Hivatal Szarvas 10



Selejtezési szabalyzat

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezési szabalyzat 2010. januar O1. napjan 1ép hatdlyba. Egyidejiileg a 6/2006. szamu
szabdlyzat a hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetGjének kell gondoskodni, hogy a selejtezési szabélyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmi mellék-
letében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

A selejtezési szabalyzat kiaddsra kertilt és megtalalhato:
1) irattar
2) Jegyzb
3) gazdalkodasi el6ado
4) stb.

Kelt, Szarvas 2010. aprilis 26.nap

B;:, Melis Janos
jegyzé

Polgdrmesteri Hivatal Szarvas 11



Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Koédszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladateskkenés miatt
003 atszervezeés miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghaladé készlet
006 rongalés miatt
007 természetes elhasznaldédas miatt
008 erkélesi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyeb ok

2. sz meliéklet

Polgarmesteri Hivatal Szarvas
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Selejtezési szabalyzat

TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzékdényv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv I — V1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszk6z0k jegyzéke
Sz.ny. 11-92 Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatré-
szek, hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzokonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Polgdrmesteri Hivatal Szarvas 14



Selejtezési szabélyzat

A targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyvének fejezetei:
1. Selejtezési hataskor
II. A selejtezett targyi eszk6z0k hasznositasa
1. A selejtezett targyi eszk6z0k hasznositasa
IV. A selejtté valés okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI. Hitelesités és zarérendelkezések
A jegyzOkdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz dllomanyvéltozds bizonylata, mely

biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és ellenérzés-
hez szikséges adatokat.

Polgdarmesteri Hivatal Szarvas 15



Selejtezési szabalyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. Jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérol
Keészilt 201...... €V, hé ... NAPJAN @ cviovieiieeeiei e
gazdalkodo szervezet ... raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

..............................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés enged@lyezESe ...,

* Csak abban az esetben tohendd ki, ha a rendelkezések kotelezben eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél iranyitd szerv; jolét eszkozoknél az
illetékes tarsadalmi szervezet)

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 16



Selejtezési szabalyzat

il.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekb6l alld Bizottsag megtekintette a gazdalko-
O SZETVEZEL ...ttt
telephelyén (helyein) selejtezésre el6készitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté vala-
suk okait, €s a hasznositasi eljaras eredményét. Megéllapitotta, hogy a megvizsgalt targyi esz-
kozok lzemeltetésre alkalmatlanok, felujitasuk, hasznéalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejte-
zésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszk6zok selej-
tezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
brutto értéke (5SSzesen) ..o Ft,
Osszevont netto értéke ... Ft.

A Bizottsag tagjai feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgélt selejtezésre
javasolt targyi eszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett all6-
eszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras sorn tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok €s
tartozékok hianytalan meglétét. *

1118
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl az Sz. ny. 11-92.
szamt  jegyzcékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, érté-
kesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrél, hogy “A tartozékok rendben megvoltak™, vagy utalni kell a IV,
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Polgarmesieri Hivatal Szarvas 17



Selejtezési szabélyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz6konyvhoz

Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz.ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az aldbbiakat allapitotta meg:*

* A selejuté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kérilménynd] dsszevontan. Gondatlan-
sag vagy egy¢b mulasztds miatti selejtezésné] fel kell vetni a felelBsség kérdését,

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 18



Selejtezési szabalyzat

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok hasznositasi eljarasat
€s ennek alapjan a kévetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a lemond6 nyilatkozatokat, leveleket.

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 19



Selejtezési szabalyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkdzok hulladék anyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért 1., érté-
kesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozd(k) kijeldlése.

| SRS BV s beosztas

D e DOV e beosztas

e T8V e beosztas
Kmf.

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkozok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol t6rténéd kivezetését, tovabba a haszno-

sithaté eszkdzok hasznositasaval kapcsolates intézkedések (értékesités, készletként raktarra
vétel) végrehajtasat.

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 20



Selejtezési szabalyzat

TAJEKQZTATO

A TTargyl eszkozok selejtezési jegyzokonyve™ a selejtezés szabalyszerti végrehajtasanak, a
selejtezest eljaras hatarozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, déntéseknek, jovahagyasnak — jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljards tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatdrozasat megelézi az elokészitési fo-
lyamat. Ennek sordn a targyi eszkozt hasznélo, tizemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy a targyi
eszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kézli ennek okét is. A javaslatok alapjan a selej-
tezési eljaras lefolytatdsa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzdékonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzdkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlo vezetd alairasaval 1épnek hataly-
ba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
JjegyzOkonyv részeit képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan torté-
nik a konyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben a szdveges indoklas, illetve a rendel-

kezés leirasdra nincs elegend6 hely, kiegészitheté A4 méretl, folyamatos oldalszammal ella-
tott irodai papirral.

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 21



Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabélyzat

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzékonyv

A jelen jegyzékonyvet alairék feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezé-
si Jegyz6konyvben szerepld, aldbbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mas mdédon hasznositani vagy értékesiteni nem le-
het, vagy nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették. a tlizrendészeti és egészségiigyi hatd-
sagi eldirasoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszémig Megsemmisités mddja

...........................................................................................................................

........................................................................................................................................

Megsemmisitette:

B Sz ny 11-91.r. sz
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Selejtezési szabalyzat

Készletek selejtezési
leértékelés jegyz6konyve

A jegyzékonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-11I. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz.ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz.ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOkonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzékonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B.Sz ny, 11-93. 1. sz. Készlewek selejtezési, leériékelési jegyvzokonyve
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Selejtezési szabélyzat

A jegyz6konyv fejezetei:
[ Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
IT1. Hitelesités és zarérendelkezések
Ha a selejtezés sordn megsemmisités is torténik, arrél Megsemmisitési jegyzdkonyv allithato

ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisi-
tésre kertil6 készleteket.

Polgarmesteri Hivatal Szarvas 26



Selejtezési szabalyzat

......... oldal
........ /201 ......... sz. Jegyz6konyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérdl
Késziilt 201...... V. hé ..., NAPJAN @ coeriiienie et
gazdalkodd szervezet ... raktardban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsdg részer6l (név, beosztas):

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés* engedélyezéSe .. ..oooviiiiviiiiie oo

il
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A JegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbol 41l bizottsdg megtekintette a gazdalko-
dO SZETVEZEL e, telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant széveg torlendd.
wok Csak abban az esetben toltends ki, ha a rendelkezések kotelezéen el6irjak (p. koltségvetési szerveknél feligvelett szerv; joléu

eszkbz6knél az illetékes tarsadahmi szervezet)

B. Sz ny. 11-93 1 sz Készletek sclejezeési, leértékelés: jegyz8konyve
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Selejtezési szabéalyzat

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Gsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendo* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és ssze-
sen:

Fék. Szamla megnevezes értek

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezeése mennyisége egységara értéke

.....................................................................................

OSSZESEeN: wvovvvoieei, Ft

* A nem kivant szoveg torlendd.

B. Sz ny, 11-93 r sz Készletek selejtezési. leérickelési jegyzdkonyve
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Selejtezési szabalyzat

......... oldal
............ /... sz. jegyz8konyvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési
Foék. Szamla megnevezes érték kiilonbozet
.......................................................................................... Ft crerreeneee, B
........................................................................................ Ft cevereeeneenes FU
......................................................................................... Ft creeerreeneens FE
.......................................................................................... Ft ISVUURUPORR o
......................................................................................... Ft ceeveeneeenen FE
......................................................................................... Ft UTPRPRPRIR o
......................................................................................... Ft IIOUUUURORUPION o}
........................................................................................ Ft cereeneeneen B
........................................................................................ Ft UURTUUPIIN o |
......................................................................................... Ft cereceeienines P
OSSZESeN: ..vvvovevveenen, Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felelGsség kérdését

B Sz ony 11-93 1 37 Készleteh seleytozes, leériékelést jegyzdkinyve
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Selejtezési szabélyzat

......... oldal
......... /... sz, jegyzOkonyvhoz

II.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A szikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) fele-

16s dolgozo(k) kijelslése.

e e NEV e, beosztas

e NEV e beosztas

B e TV e beosztas
Kimf.

...................................................................................................................................................

* A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezé-
sét/leértékelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozdsok nyilvantartasokon t6rténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezés-
bol hasznosithatd készletek hasznositasanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendé.
B. Sz, ny. 11-93.1 sz Készletek selejtezési, leéridkelési jegyzdkonyve
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Selejtezési szabalyzat

TAJEKOZTATO

A Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkdnyve™ a selejtezés szabalyszerti végrehajtasa-
nak, a selejtezési bizottsdg javaslatdnak, az azt kovetd feladatoknak, déntéseknek, jovaha-
gydsnak jegyzokonyvbe foglaldsara alkalmas.

A jegyzékonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairdsukkal hitelesitik. A jegyzé-
konyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorlo vezetd alairdsaval 1épnek
hatéalyba.

A selejtezésre, leériékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésb8l szarmazé
vissznyeremény adatait a jegyz6konyv részét képezd jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzékényvben sszesithetd:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- a hulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleertekelt készletek értéke és a leértékelt killonbdzet 9sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazdsarol a szabvény fliggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsag a jegyzOkonyvben nyilatkozik a selejtezés sordn észlelt gondatlansagrol vagy
egy¢b, mulasztdsra utalé megallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatair6l.

Abban az esetben, ha a jegyzOkonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithet6
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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s1 szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat
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Selejtezési szabalyzat

Megsemmisitési jegyzékonyv

A jelen jegyzOkonyvet aldirok felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezé-
s1 JegyzO8kdnyvben szereplé, aldbbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem més modon hasznositani vagy értékesiteni nem le-
het, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tizrendészeti és egészségiigyi hato-
sagi eldirdsoknak megfelelden:

Sorszamtél Sorszamig Megsemmisités mddja

Megsemmisitette:

B. Sz ny. 11-91. 1. sz,
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Selejtezési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A selejtezési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Melis Janos Jegyz6 2010.04.26.
QA\/L{»L.{;
Paluskéané Udvarhelyi Judit Aljegyzé 2010.04.26. -
B 'si’l@gﬁ;
Réthy Vilmosné Hatosagi-, Szocia-|2010.04.26. A ‘.{
lis-, és Csaladvé- b M Q‘FL
delmi osztalyvezet6
Jambrik Ramola Pénziigyi és Gazda- |2010.04.26. f |
sagi osztalyvezetd /}}4 [in )
%
Mik¢é Laszlo Hatdsagi-, Szocia- |{2010.04.26.
lis-, és Csaladvé-
delmi osztalyvezetd ‘.M/LL( &
helyettes
Torh Sandor Gazdasagi Ugyinté-|2010.04.26
26 e
Peres Maria Pénziigyt tigyintéz6 | 2010.04.26. /
A A
Kiszel Palné Pénziigyi és Gazda-|2010.04.26.

sagli  osztalyvezetd
helyettes
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