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Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, tartaima

Az 6nkoltség szamitdsi szabdlyzat célja, hogy részletesen szabilyozza az alaptevékenység
korében kiegészitd tevékenységként nyuUjtott szolgéltatasok ténylegese kézvetien
tnkoltségének meghatarozasara irdnyuld tevékemységet, tovédbba alapul szolgiljon az
onkoltség szamitas kiilsod és belsd ellendrzéschez.

Az Onkoliségszamitas feladata, hogy a 7 szdmlaosztalyba rogzitett kiaddsokrdl adatokat
nyujtson szolgaltatdsonként.

Szervezetiink 8nkoltség szamitasi szabéalyzata a kdvetkez6 témékhoz kapesolédéan tartalmaz
eldirasokat:

o Az 6nkoltségszamitas targya:
bérbeadds, lidiilénél szallashely értékesités

e Az inkoltségszamitas fajtai:
Idoszakos

e Az 6nkoltségszamitas idépontja:
eldkalkulécio az diild koliségveiésének készitésekor, illetve bérbeadas, szerzodeés
utdkalkulécié: évente a XII. 31.-i adatok szerint

s akoltségek nyilvéntartasa, gy(ijtése, koltségszamitas bizonylatai
kéliségek gyiitésének rendje (pl. a személyi juttatdsokndl melyik munkakérben
dolgozé munkatars)
a bizonylatok tarolési, 6rzési rendje, 6rzési ideje (1 kinevezés, szerzddés, bérjegyzék,
szamla értékcstkkenés)

s Az 6nkoltségszamitas szerkezete
Jogszabalyi alap ( Szt., 217 éz 249 Korm.rendelet)
Az onkodltségszamitas célja
Fogalmak
Kalkulacios egységek
Az 6nkoltségszamitas modszere, koltségfelosztas modja
Kalkulaci6 szerkezete
Koltségek utalvanyozasi, elszamolasi és felosztési bizonylati rendje
Az 8nkoltségszamitashoz szikséges adatok szolgaltatasaért, ellenbrzéséért vald
felelosség
Az Snkoltségszamitas készités idépontjat
Informacid szolgaltatas a vezetdk részére



II.
Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat részietes eloirasai

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalma

1.1. A kéltség

A koltség a szolgaltatds teljesitése érdekében felbasznalt ¢l6- és holtmunka pénzértékben
kifejezett Osszege.

1.2, Kéltségnem

A koltségnem a koltségnek a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi és
konyvvezetési kitelezettségérdl sz6l6 Kormany rendeletben régzitett egységes szédmlakeret 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatdrozott cimek szerinti csopertosftésst
jelenti.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység, vagy
részleg.

1.4. Koltségviseld

A koltségviseld az a szolgaltatds, meiyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval kézvetleniil
elszdmolhatdk.

1.5. A kozvetlen onkoliség

A kbzvetlen 6nk&ltség a szolgaltatdas mennyiségi egységére jutd eszkdzfelhasznalas pénzben
kifejezett értéke.
A kizvetlen dnkéltség, eldallitasi koltség kozé tartoznak azok a raforditdsok, amelyek:

s o szolgéitatds nynjtas érdekében kbzvetlenill felmeriiltek

s g szolgaltatdsokra megfeleld mutatdk, iellemzék segitségevel clszémolhatdk

A kozvetlen dnkéltség nem tartalmazhat

o Lrtékesitési koltségeket

s A szolgéltatdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatési €s egyéb altalanos

koltségeket



1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A szolgiltatds teljesitése sordn felmeriilt koltségek elszamolasira — szervezetiink
szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két szdmlaosztily szolgal
* Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koliségnemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koliség-nemenkénti gytijtését szolgalja

s A 7 szamlaosztaly a szolgaltatasok teljesitése sordn felmeriilt és a szolgaltatds
nyljtassal  Osszefiiggésben kozvetlenill elszamolhaté koltségek konyvviteli
nyilvantartisara szolgal

1.7 Az onkoltségszamitds — kalkuldcié formaii

Az 6nkoltségszamitas — kalkulacio formai:

e FElékalkulacié ( elézetes Onkéltség )
Az el6kalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a szolgiliatds
megkezdése eldtt szervezetiink meghatdrozza a miiszaki és technolégiai elbirdsck
betartasa mellett — felhasznalhaté €l6- és holtmunka mennyiségét €s ebbdl az
érvényben 18vé arak és dijtételek, valamint személyi jellegii raforditasok figyelembe
vételével kiszamitasra kerlil a szolgéltatas énkoltsége.
El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatisa
van.

¢ Utdkalkulacioé ( utdlagos nkoltség )
Az utékalkuldci6 az a miiszaki-gazdasagl tevékenység, amellyel a szolgéltats
befejezése utdn a ténylegesen felhaszndlt €16- és holtmunka mennyisége és értéke
alapjan meghatarozzuk a szolgaltatas tényleges kdzvetien dnkoltségét.

Az Snksliségszamitds mbdszere a pdtlékold kalkulicis.

A koltségkigytjtésen alapulé pétiékold kalkulacié keretében a nytjtoit szolgaliatdsra illetve
az azokbd! készitett feladdsok adatai alapjdn kell megallapitan: a kdzvetlen koltségeket.

Az 4ltaldnos koltségeket pedig az igénybevéteit kifejezd mutatdk alapjén, potlékolds ttjan kell
az egyes szolgaltatasokra felosztani.

2. Az Onkoéltségszamitas targya
Az tnkéltségszarmitas tirgya a kalkulécids egység.
Szervezetiinknél kalkulicids egységet képez:

Az irodahelyiségek bérbeadasa

Udiilé hasznositisa bérbeadés titjan
Valasztas Snksltségei

3. A kalkuldcids séma, a kalkulicios kiliségtényezék tartaima

3.1. A kalkuldcids séma



Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkéltségét a kovetkezé kalkulacids séma szerint
részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok

b) Kézvetleniil elszémolhaté személyi juttatasok jarulékai
c) Kozvetleniil elszamolhaté anyagkdltség

d) Egyéb kézvetlen koltségek

3.2. A kalkulacios tényezok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatas

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttaiasként kell figyelembe vemni — az  egy-egy
kalkuldciés egységként meghatirozott — szolgaltatis teljesitése érdekében kozvetlenii
felmeriilt illetve kifizetett

- alapilletményeket

- illetménypdtiékokat

- egyéb kotelezd potlékokat

Kiadasként egyarant figyelembe kell venni
- ateljes munkaidében foglalkoztatottakat
- arészmunkaidében foglalkoztatottakat
- anyugdijasok allomanyba nem tartozék
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.2. Kézvetleniil elszimoit juttatisok jiruléka

K dzvetleniil elszdmolt szemdlyi juttatasck jarulékaként kell elszdmolni az el8z6 pontban leirt
kifizetéseket terheld jarulékokat.

3.2.3. Kézvetleniil elszimolhaté anyagkdltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhato
anyagok, szakmai anyagok értékeét.

A visarolt anyagok, elkatrészek beszerzdsi &rét képezi:
- az engedményekkel cstkkentett, felaralckal ndvelt vételar
- a beszerzéshez kapesolédsd, az eszkdzokhdz egyedileg hozzdrendelhetd
szallitasi és rakoddsi koliségek Osszege
- az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhat6 dltaldnos forgaimi ado
- ajogszabalyon alapul6 hatdsagl, igazgatasi, szolgdliatasi dijak
A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozdsshoz az anyagokat az anyagféleségeket pontos
meghatarozasaval kell az utékalkuldcids lapon felsorolni.,
Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Mind az el6kalkulacioban, mind az utokalkuldcidban az anyagkOliség Osszege melieit az .
anyagok felhasznalasénak brutté és netté mennyiségi adatait fel kell tiintetni.



3.2.4. Egyéb kozvetlen kiltség

Az elézéekben felsorolt kéltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulaciés egységre utalvanyozhatd kozvetlen dologi kiadasokat, pl. flités, vilagitas, vizdij,
szemétszallitas, telefon koltség.

4. Munkaszamok, azok nyilvantartisa

Munkaszam a kalkulaciés egységet jelsld szam.

Minden egyes kalkulaciés egységet egyedi munkaszdmmal kell megjel6lni. Munkaszam
kiad4s elbtt szolgaltatas nem kezdddhet meg.

A munkaszamokr6l év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kozben torélt
munkaszam a késébbiekben nem hasznathaté fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért a Pénziigyi Osztaly a
felelés.

A munkaszam nyilvaatarts altal kiadott munkaszdmokat az adott szolgaltatassal kapesolatos
valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszamok szerkezete év kézben megvaltozik, a
valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység, személy részére irasban ki
kell adni.

A valasztassal kapesolatok onkoltségszamitisra vonatkozé szabélyokat az aldbbiak szetint
allapitom meg.

A rezsi koltségeknél a koltségszamitisndl a népszavazéssal azonos havi, el6zé évi kiliségek 1
munkanapra es6 kiadasait lehet figyelembe venni és elszamolni a Megyei Onkormanyzat felé.

A figyelembe vehet$ koltségek:

Telefon ( vezetékes ¢s mobil)

Villamos energia

Flités

Vizdij’

5. Az utokalkulédceié alapjat képezd bizonylatok

5.1. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsokrél és azok
jarulékaird] feladést kell késziteni.

Felelss: Kisné Bodunar Agnes és Demeter Gabriella

5.2. A kalkuldcibs egységre kozvetleniil elszdmolhatd anyagkdliségrdl feladast keli
késziteni,

1. mddositotta a 3/2008. szabélyzat Hatalyos 2008 februar 20.



Felelds: Toth Palné, Demeter Gabriella, Nyemcsok Mihalyné

5.3.Az egyéb kozvetlen koliségek részét képezd dologi kiadasok Osszegér6l feladast kell
késziteni.

Felelds: Téth Palné, Demeter Gabriella, Nyemcesok Mihélyné

Az adatokat jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint kell
szolgaltatni.
Az adatszolgaltatas hatarideje a targy évet kovetd honap 31. napja.

6. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuldcios idészak, az elkészitéséért
felelés személyek

Az egves kalkulaciés egységek Onkdltségének megallapitasahoz a kettés konyvvitel
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartdst kell vezetni kalkulacios
egységenként, és a I1./3./1. pontban meghatarozott kalkuldciés séméanak megfelelSen.

7. Az onkiltségszamitds és a kényvvitel adatainak egyeztetése

7.1, Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetés az utdkalkulicié befejezését kivetben 10 napon bellil el kel
végezni.

Az egyeztetésért a hivatal épliletének esetében Téth Séndor, az Gidild esetében Skorke Andrés
felelos

7.2. Az tpkéltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérél tédjékoztatni
kell a jegyzot.

Szarvas, 2003. j0nius 30.



Megismerési nyilatkozat

Sszarvas Varos Polgarmesieri Hivataldnak Onkoltség szamitdsi szabélyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles
vagyok betartani, valamint azt az osztaly dolgozéival megismertetni.

Név Beosztss Kelt Alairas
Paluskané Udvarhelyi Judit Aljegyz6 2008.02.20 Paluskané
Udvarhelyi Judit sk.
Dr. Réthy Vilmosné Hatésé,gi-, szocialis-, és 12008.02.20 |Dr. Réthy Vilmosné
csaladvédelmi sk
nsztalyvezetd
Jambrik Ramola Pénziigyi és gazdaségi 2008.02.20 | Jambrik Ramola
osztalyvezetd sk

Egységes szerkezetbe foglalva 2008. februar 20.

Szarvas, 2008. februar 20. Q’“’“’-‘

Dr. Melis Janos
jegyz




Megismerési nyilatkozat

Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatalanak a 3/2008. szamt jegyzéi utasitassal kiegészitett
('jnkij}tség szamitasi szabédlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, valamint azt az osztaly
dolgozbival megismertetem.

Név Beosztas Kelt Alairas
Paluskéné aljegyz® e T -
Udvarhelyi Judit - Lodt ot W RETIY L

Dr. Réthy Vilmosné | Hatdsagi-, szocialis- -
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gazdasagi TeX vd-lo . /({Z WA

osztalyvezets




