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Belsd szabdlyzat a kéltségvetss készitésérd] és végrehajtasdrsl

A polgarmesteri hivatal (tovdbbiakban intézmény) koltségvetés készitési és végrehajtési
szabalyzatdt a szamvitelrdl sz616, médositott 2000. évi C. térvény, az Allamhéztartdsré] sz6l6
1992, évi XXXVIIL tSrvény, allamhaztartds miksdési rendiérél szolé 217/1998.(X11.30.)
Korm. rendelet, az allamhdztartss szervezetei beszémoldsi és kbnyvvezetési kitelezettségének
sajétossagairsl szé16, médositott 249/2000. (X1L.24.; Korm. rendeletben, illetve a mindenkori
érvényes Koltségvetési t6rvényben foglaltak szerint, valamint 2 szémviteli politikaban
r0gzitett alapelvek alapidn a kévetkeztk szerint hatdrozom meg.

A hivatal éves pénzforgalmi eldirdnyzatait a vonatkozé rendelkezések alapjéan késziti el.

1. Kditségvetési koneepcit készités

Elsé lépésben a koltségvetési koncepeié késziil el. A koncepci6 elkészitésénél figyelembe
kell venni a k&zponti irdnyeiveket, a tervezett kiltségvetési torvény elbirdsait és a helyi
Snkormanyzat Képvisel6-testiiietének dontései. A tovébbiakban szilkséges attekinteni az
dnalié és részben 6ndllé kosliségvetési szervek kévetkezd évre vonatkozé feladatait, és az
6nkormanyzat vérhaté bevételei forrdsait. A rendelkezésre 4116 adatok és a beszerzett
informéciok alapjén kell &sszeallitani a koncepciot. A koncepcidhoz be kell szerezni a helyi
kisebbségi nkormdnyzatok frasos véleményét.

A koncepcit elkészitésének hatdrideje minden év november 30.-a, vélaszidsck évében
legkésdbb december 15.-e. A koncepci6 hatériddre torténd elkészitésért a jegyzb felelds.

4 koncepeid elicészitésében kozremiikodik a:
Pénziigyi osztaly kéltségvetési csoportja
Belso ellenér

Pénziigyi Bizottsag elndke

2. Elbzetes kiltséevetési javastat készitése

Az elézetes koltségvetés javaslat elkészitése sordn az Allamhaztartasrdl szsld 1992, évi
XXXVIL torvény, allamhéztartds milkodési rendjérs! széld 217/1998.C001.30) Komm.
rencelet, illetve a mindenkori érvényes Kéltségvetdsi tdrvényben és helyi koncepcidban
foglaltak szerint kell eljdrni.

Az elbzetes kbltségvetési javaslatot a;

jegyzb, aljegyzd

intézmények vezetsi, gazdasdgvezetoi,

pénziigyi osztily vezetdie és helyetiese,

intézmény-feliigyeleti osztly vezetéie, az pedagdgiai referens,
Pénziigyi Bizottsig elntke

helyi kisebbség elndke, gazdasdgi ligyintézdie

belso elienér,

és hely: 6nkerményzati képvisel8k

byvuuvuuy

-

jelenlétében végrehajtott egyeztetés sordn kialakitott szémok alapjén a kéltségvetdsi csoport
késziti el

Az egyeztetés folyamén kialakitott tArgyévi javasolt el8irdnyzat felépitése az aldbbiak szerint
térténik.
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Az alap eléiranyzat tartalmazza a tervévet megel8z6 év eredeti eléirdnyzatanak a szerkezeti
valtozasokkal s szintre hozdsokkal médositott fsszegét.

Szerkezeti valtozas:

Megsziing feladatok eléiranyzatanak éves szinti tGrlése,

Az bnkorményzati k6ltségvetés 4italdnos &s céltartaléka terhére engedélyezett - nem egyszeri
jeliegli — eléirdnyzatck dsszege és automatikus t5bbletek,

Feladat ftadds - 4tvétel, megsziinds,

s

Intézmény korszeriisitésébél adods eléiranyzat valozésck.

szintrehozés:

A kéltségvetési évet megeldzd évben nem teljes €ven 4t efldtott feladatok, finanszirozési
kitelezetiségek egész évre t5rténb kiegészitése.

Eléirdnyzati kiadasi, bevételi tébblet:

A kbltségvetés évben jelentkezd tébbletfeladatok ellatésara,
Véltozatlan feladat mellet az ellatds szinvonaldnak tartdsa, mennyiségi és minéségi
fejlesziésekre szolgal. Bz lehet egyszeri, vagy a kGvetkezd év kiltségvetésébe bedpiils.

A javasolt elSiranyzatok felépitése:

El6z6 évi eredeti elbirdanyzat +

Szerkezeti valtozisok +/-
Bézis elfiranyzat  +
Szintrehozés +/-
AlapelGiranyzat  +
ElSiranyzati tébbiet +

Targvévi iavasolt eldirdnvzat +

A fenti szerkezettél esetenként, jelentSs volumenti intézmeényl struktira viltozds esetében el
lehet térni, nullabazist kaltségvetdst lehet késziteni.

A javasclt eléirdnyzatok tekintetében ki kell mutatni mindazon athlizéds bevételeket,
kiaddsokat, amelyekkel a kévetkezd évi koliségvetést iiletden kotelezettséget jelentenek,
tovabba a javasolt el8iranyzatok kivetkezd dvre vérhatd kihatécat,

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési javaslatinak #sszedliftisdért — & jegyzé meilett — a
Bivatal osztdlyai szakteriiletliket érintéen felelbsek.

4 bevéiel forrdst képez6 normativ allami hozzéjérulas alapjat képezd mutatészamoknak az
intézményekté! — irdshan, az elbirt forméban — t8rténé begytijtéséért, valamint a feliilvizsgélat
utén a MAKhoz hatérid6re t6rténd tovabhitiséért az

= Intézmény-felligyeleti, Szocidlis és Csaladvédelmi Osztaly és a

= Pénziligyi Osztaly & felelds.
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3.Kéltségvetési rendelettervezet tsszedllitisa

Az Onkormanyzat - a helyi kisebbségi snkorményzatck koltségvetését is tartalmazdan —
koltségvetési rendeletének a koltségvetésen beli! elkilénilten kell tartzlmaznia a -

= mlikGdésiés a

= felhalmozési

céit bevételi és kiaddsi el6irdnyzatokat.
A koltségvetdsi rendelet a bevételeket és kiadsokat cimenként, ezen belii alcimenkeént,
jogcimesoportoniént,  eléirdnyzat-csoportonként, kiemelt eléiranyzatonként, valamint

cléiranyzatonként réezletezi.

Bevételek cimei és alicimei:

L. cimi: Polgidrmesteri Hivatal
1. aleim: Polgarmesteri Hivatal igazgatés és egyéh dgazat
2. alcim: Chovén Kélmén Miivészeti Alapiskola
3. alcim: Vérosi Kényviar
4. alein: Vajda Péter Miivel6dési Kozpont
5. aleim: Tessedil Mizeum és Szérazmalom
6. alcim: Korosszogi Kistérségi Teriiletfejlesztési Tarsulds
7. alcim: Szlovak Onkormdnyzat
8. aleim: Cigény Kisebbeégi Onkormanyzat
2. cim: Szarvas Viros Altaldnos Iskoldja
3. cim: Vajda Péter Gimnézium és Szakkizépiskola
4. cim: Szarvas-Csabacsiid Szocilis és Gyermelkjéléti Intézmény
S. cim: Véresi Tizolidsag

Bevételek jogeimesoportjel, eldirdnyzat-ceoportjal, kiemelt clfirdnyzatai:

L jogeimesoport: Miakadési bevéte]
L eléirdnyzatcsoport: Intézményi miikodési bevéiel
2 el8irdnyzatcsoport: Onkorm sajatos mitksdési bevételei
2.2 Kiemelt eidiranyzat: Helvi adék
2.3. Kiemelt el6iranyzat: Atengedett kézponti adék
2.4. Kiemelt el6iranyzat: Birsagok, pétickok és egyeb bevételek

IL. fogcimesoport: Tdmegatdsok
1.eléiranyzatcsoport: Onkorményzatok kaltségvetdsi timo gatiss
1.1.Kiemelt eléirdnyzat: Normativ tdmogatdsck
1.2. Kiemelt el6irdnyzat: Kézpontositott el§irdnyzatok
1.3 Kiemelt eldiranyzat: Kieg tdm.helyi nk bérkiaddsaihoz
1.5 Kiemelt elfirdnyzat: Normativ kétott felhaszndldst tamogatds
1.6.Kiemelt eifirdnyzat: Fejlesztési ¢éli thmogatésok

I Jogefmesoport: Felhalmezdsi & t6kejellegtt bevételek
1. Elgirdnyzatcsoport: Targyl eszkdzdk, immaterialic javak értdkesitése
2 Eldiranyzatcsoport: Onkorm sajétos felhalmozési s tékeiellegl bev.
3.Eléirényzatcsoport: Pénziigyi befektetések bevételei
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IV. Jogcimesoport: Tamogatas értéki: bevételek
1.Eléiranyzatesoport: TAmogatas értékfi mkadési célg pénzeszkoz stvétel
' - ebb6l: OEP-t6] 4tvett pénz
2 Eléiranyzatcsoport: Tarnogatas értékit felhalmozisi célt penzeszkoz 4tvétel

V. Jogcimesoport: Véglegesen atvett pénzesziizok
1 ElSirényzatcsoport: Milkédési céli pénzeszkoz stvétel
2.Elbirdnyzatcsoport: Felhalmozasi céli pénzeszkéz &rvétel

VL Jogeimesoport: Kélestnik visszatéritlése, értékpapir ért.bevétele
1. El8irdnyzatcsoport: Kdlcssnek visszatériilése
2 Elfiranyzatcsoport: Ertékpapir értéiesités bevétele

VIL Jogeimesoport: Hitelek
1. Eléiranyzatcsopert: Mitk6dési céit hitelek
2 Elbirdnyzatcsoport: Felhalmozasi célt hitelek

VEIY. Jogeimesoport: Pénzforgalom nélkithi bevéteiek
1.Eléirdnyzatcsoport: Elézé évi pénzmaradvény igénybevétele

A kiadasok cimei &s alcimel megegyeznek a bevételeknd] leirt cimekkel és alcimekkel.

Kiad4asi elfiranyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok szdma és neve:
L.El6irdanyzatcsoport: Miikédési kiaddsok

1.1 Kiemelt elSirdnyzatok: Személyi juttatis
1.2 Kiemelt elSirdnyzatok: Munkaaddkat terheld befiz kit
1.3 Kiemelt elSirdnyzatok: Dologi kiaddsok
1.4 Kiemelt el8irdnyzatok: Ellatottak pénzbeni juttatsss
1.5 Kiemelt eléiranyzatok: Tam.értékd mitksdési pénzeszkdz dtadds
1.6 Kiemelt elbirdnyzatok: Milkodési céli pénzeszkiz, atadas
1.7 Kiemelt eléirdnyzatok: Tars.szoc.pol juttatds
1.8 Kiemeit eliranyzatok: Kamatfizetési kitelezettség
1.9 Kiemelt elbirdnyzatok: Miksdési oélt tartalék

2. Eléiranyzatcsoport: Felhalmozdsi kiaddsok
2.1 Kiemelt elSiranyzatok: Fejlesztéei kiadésok
2.2 Kiemelt elbiranyzatok: Felujitisck
2.3 Kiemelt elbirdnyzatok: Tdm.ért. felhalmozisi ¢l pénzeszkiz stadds
2.4 Kiemelt elSirdnyzatok: Felhalmozasi cél pénzesziéz 4tadas
2.5 Kiemelt elbiranyzatok: Pénziigyi befektetések kiadasai
2.6 Kiemelt elbiranyzatok: Fejlesztési céld tartalék

3.Eléiranyzaicsoport: Finanszirozasi kiaddsok
3.1.Kiemelt elSiranyzatok: Felhalmozasi hitel toriesztése
3.2 Kiemelt elSirdnyzatok: Miksdés: hitel torlesztése

A rendeletet az aldbbi tablézati mellékletet egészitik ki
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Szarvas Viros Onkorményzatanak bevételi forrisait a rendelet 1. szdmt mellékiete
tartalmazza. A Polgarmesteri Hivatal igazgatas és egyéb 4gazat (1. alcimi) bevételei a rendelet
1/a szaml mellékletében keriilnek részietezésre.

Szarvas Varos Onkorményzatanak mitkodési, felhalmozdsi és finanszirozdsi kiadésait a
rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza, A Polgérmesteri Hivatal igazgatés és cgyéb dgazat
(1. alcim) kiadésait a rendelet 2/a szamt mellékiete tartalmazza,

Szarvas Vércs Omnkorményzaténak hiteldllomany4t és a térlesztd réezletek alaknldsat,
valamint a tobb évre kihat6 kotelezettségvallalasat a rendelet 3.5z, meliéklete tartalmazza.

A rendelet 4.5z., 5.5z, 6.57. mellékletei tartalmazzal 2 Helyi kisebbségi onkorményzatok
kiaddsainak és bevéteieinck alakuldsat dsszésitve és Onkorményzatonként kiemelt el8irdnyzati
bontasban,

Szarvas Véros Onkorményzatanak miikédési &s felhalmozasi célii bevételi és kiadasai
eliranyzatait tijckoztaté jelleggel, mériegszertien a rendelet 7. szima melléklete mutatja be.

Szarvas Véros Onkormanyzaténak mikodési és felhalmozasi céig bevételi és kiad4si
eléirdnyzatait jogcimesoportonként a rendelet 8.5z, melléklete tartalmazza.

Szarvas Viros Onkormdnyzaténak miksdési és felhalmozdsi céli bevételi és kiaddsai
el8irinyzatanak alakulasst a g&rdillé tervesés elapjan a rendelet 9.5z. mellékiete mutatja be.

Szarvas viros Onkormanyzatinak kéltségvetési létszamkeretét a rendelet 10, szémh
melléklete tartalmazza.

A kiskinestér mitkédési rendjét a rendelet 11. sz. melléidete tartalmazza.
Az eléiranyzat felhasznalasi litemtervet e rendelet 12, szdmn melléklete tartalmazza.

A rendelet 13.5z. meliékdete tartalmazza a 2006. évi kiltségvetés eredeti elSirdnyzatait
intézményeként és Ssszesitve, kiemeli elirdnyzati bontashan.

Az Eurépai Uni6s tAmogatdssal megvalésuls projekick bevételeit és kiadésait a rendeiet 15.¢z.
melléklete tartalmazza.

A kbzvetett timogatdsokrs! sz6lé kimutatdst 2 rendelet 16.52. melléklets tartalinazza,
szOveges indoklassal egytitt.

A kilteégveidshiez o) kell késziteni a kaliségvetési munkalapot, melyet szakfeladatonként, és
onalld €s részben 6nalle intézményenként kell elkésziteni mind kiadasi mind bevételi
nemerként, részletezve.

A rendeiettervezet elicészitéséért 2 jegyzé a felelss. Osszedilitastban kizremitkadnek:

= az &néll6 és részben Endllé intézmények,
= a Polgérmesteri Hivata! osztdlyai
= a belss eliendr.
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A rendelet tervezet Képviselé-testiilet el6 torténd benyujtisénak hatdrideje tirgyév februdr 15.

A Képvisel6-testiilet altal elfogadott rendeletben foglalt, és a koltségvetési szervek altal
kételezéen betartandé clbirdnyzatokrd), a kéltségvetéds végrehajtisrdl, a szabalyokrd)
tajékoztatni kell az intézményeket.

A t4jékoztatist a rendelet elfogaddsat kovetd 30 napon belill végre kell hajtani, melynek
vegrehajtasaért a koitségvetési csoport vezetdje a felelds.

Az dnkorméanyzat ksliségvetési rendeletében elfogadott elGirdnyzatok és szabalyok szerint el
kell késziteni az &nkorményzati hivatal elemi koltségvetését, Az intézmények részérbl az
intéziményi elemi koltségvetést. A részletes kéltségvetést a Pénziigyminisztérium honlapjérdl
letolthets, az intézmény sajatossdganak megfelels nyomtatvanygarnitira kitéltésével kell
eikésziteni.

A nyomiatvanygarnitira kitoltéséért, az intézményektsl valé atvételéért, a Kil. program
segitségével valé Ssszesitéséért, a MAK részére hatdridében torténd leadasaért a Pénziigyi
Osztaly koltségvetési csoportvezetSie a felelés.

A rendelet médositisdra negyedévente keriil sor. A Képviseld-testillet 4ltal a rendeletben
jovéhagyott el8iranyzatok kozotti atcsoportositdsokat, illetve elSirdnyzat médosftasokat a
Jegyzdnel kell frasban kezdeményezri.

Az elbirdnyzat 4tcsoportositas, illetve modositis csak a Keépvisel6-testillet déniése alapjan
hajthatd végre. Az eléiranyzat atcsoportositasra, illetve médositasra vonatkozé javaslat
elOkészitéséért az Intézmény-feliigyeleti, Szocidlis és Csalddvédelmi, valamint a Pénzitgyi
osztaly a felelés.

Az elbirdnyzatrol és anmak véaltozdsairdl amalitikus nyilvéntartést kell vezetni, melyért &
kéltségvetési csoport vezetbie a felelés.

4.A kbltségvetiés végrehajtisdval kapesolatos feladatoi

Gazddlkoddsi jogkrik szabilvozdsa

Alapvetd rendez$ elv a kdzponti szintl szabalyozds. A kézponti szabdly [Amr. 134. §.]
eléirdsa szerint a helyl dnkorményzat nevében kitelezettedget a polgérmester véllalhat, a
kételezettségvéllalss ellenjegyzésére 2 jegyzs jogosult.

Ezek a hatéskirdk a polgérmester illetve a jegyzé 4ltal felhatalrazott személyre dtrubazhatok.
Az atruhézdsnak {rasban kell megtsrténnie, és konlkrétan meg kell jelélni a hatdskérskkel
teiruhdzott személyeket, A hataskorok ataddséval ugyanis a felelfsség is struhdzdera kerill,

A hatdskersk 4trubdzésandl figyelembe kell venni, hogy a kitelezetiségvillalashoz és
utalvényozéshoz kapesolédé ellenjegyzési fogksr jogszabélyi cimzettie a jegyzé.
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Ezért nem célszerd 6t utalvinyozdsi vagy kéteiezettségvallalasi jogkorrel felruhdzni.
Amennyiben bizonyos esetekben ez elkeriilhetetien, az ellenjegyzési jogkort - az adott ligyek
vonatkozasaban - feltétleniil 4t kell ruhézni.

Mindezel hangstlyozdsaval a szabaiyozas egyik (de nem az egyetlen!) moédja. A hatdskorsk
atruhazasardl egy példany a Pénziigyi Osztalyon minden esetben megtalélhato kell legyen.

Pénzeszkizik kezelése

A polgarmesteri hivatal {(brikorményzat) kéltségvetésének vegrehajtisa sorin jelentkezs
bevételeket &s teljesftendd kiaddsokat az Snkorményzat 4ital meghatérozott bankndl veretett
bankszamidn és a hazipénztarban kell kezelni.

A kBltségvetési elszémoldsi szamidn levd szabad péneeszkizok - a kizponti koltségvetéshé]
szarmazo6 hozzajaruldsck de tamogatasok kivételével - barmely pénzintézetnél elhelyezheték.

A bankszimla pénzforgalmanalk bonyolitisa sordn a szémlaré! kiaddst csak ap érvényesitett,
utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjén lehet teljesitent, Bizonylat nélkil | dtutajlasi
megbizas” a bankba nem kiilldhetd, beszedés megbizis nem fogadhatd.

A pénzforgalom bonyolitasarél a bankkal bankszdmlaszerz5dést kell kétni. A bankszémia
feletti rendelkezés feltételeit az alafras bejelentdn kell a bankhoz bejelenteni, amelyben meg
kell hatérozni az al4irék sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsésorban a polgarmesteri hivatal hazipénztaraban bonyolddik. Ennek
szabalyait a kilon készitett peénzkezelési szabalyzat tartalmazza. A készpénzen kiviili
pénzforgalom (4tutalds, beszedési megbizas) a szémlak, szerzédések, megallapoddsok és
egyéb okmanyok alapjan a polgarmesteri hivatal elszamolési szamléjan bonyolédik.

A részben 6ndllé  intézmények készpénzforgalmanak bonyolitisara & pénzkezelési
szabélyzatban meghatérozott elldtminy Gsszege 4l rendelkezésre, amelyet minden bénap
elején az el6z6 havi elszamolds utén a poigérmesteri hivatal pénztaraban vehet fel, az
ellétmény elszémoldsi rendiét a penzkezelés szabdlyzat tartalmazza. A YV ajda Péter
Mivelsdési Kézpont és Turul Mozi nem elldtmdnnyal rendelkezik, részére killén pénztir
vezetése engedélyezett, ahol kiilon pénzkezelési szabélyzattal rendelkezik.

A részben onalld intézmény készpénzeliétminyat a részben Sn4ils ini€zmény vezetdje 4ltal
kijelslt dolgozé kezeli.,

Intézmények pénzelldtisa

Az Snkorményzat kéltségvetési rendeletének elfogaddsat kbvetden havonta el kell készitenie -
2z intSzménysk javeslatal alapidn - az Snkorményzati intézmények finanszirozasi
{penzellatasi) tervét.

A tervet
— amik&dési kiadésok j6vabagyott Ssszege,
— azintézmények sajét bevételeinek varhaté Ssszege,
- az intézményi beruhazasok, telbjitasok tervezett ttemezése, valamint
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— az dnkorményzati timogatasok

figyelembe vételével kell ssszeallitani.

A périzellstasi tervet pénziigyi osztalyvezets hagyja j6vi. Pénzellatasi tervet havi id6szakra
kell késziteni.

Az intézmények részére térténd atutaldsért a termindl rendszer kezeldje felelds.

Amennyiben az intézmények részérél rendkivik igény jelentkezik, annak elbirdldsérdl, a
iehetdségek filggvénydben torténd kielégitésérsl a pénziigyi osztilyvezets vagy a pénziigyi
osztilyvezetd helyettes dont.

Cél- és cimzeit tamogatisok igénybevéteie

A cél- és cimzett tamogatésok igénybejelentése, igénybevétele és elszamolisa sordn a
tobbszor médositott 1992, évi LYXXHIX, szaral tSrvény és a 9/199%. (I. 23)) Korm.
rendeletben foglaltak figyelembevételével a kévetkezdk szerint kell eljarni.

Cel- és cimzett timogatasokra vonatkozé igény csak a képvisels-testilet targgyal kapesolatos
déntése alapjan nytjthaté be.

Az igénybejelentések Gsszedlbitdsdsrt berukdzasi igyintézék felelfsek.

A pllyazat kedvezd elbirilisa esetén megkstends finanszirozdsi szerzédést a pénziigyi
osztalyvezetd és a beruhdzasi igyintézd késziti el6, amit a polgarmester és a jegyz6 ir al4.

A beruhdzdsokkal kapcsolatos szamlskat beruhdzdsi tigyintézs kollauddltatja. A kollaudalt
szamla pénzintézethez torténd benyhjtasarél a pénziigyi esztily kiltségvetési csoportja
gondoskodik,

A beruhazéssal kapesolatos pénziigyi felhasznalésokrdl - beruhdzdsonként - nyilvéntartast
kell vezetni, melynek a kovetkezs adatokat kell tartalmaznia:

— beruhdzas megnevezése,
— beruhdzassal kapcsolatos kiadasok tervezett §sszege,
~ atamogatis mértéke, 8sszege,
~ a kivitelezbi szédmla
= benytjtasanak iddpontja,
= eredeti Hsszege,
= koliaudalt 5sszege,
— & beruhdzdssal kapcsolathan igénybe veit
= sajat forras,
= tdmogatas.

A nyilvantartss vezetdsérdi beruhidzasi csoport gondoskodik.

A nyilvintartds vezetbjének feladata a beruhgzas befejezésekor a Belligyminisztérium
részére - az Igazgatosigon keresztitl - kitidends elszamoléss elkészitése is.
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Szamviteli nyilvantartisok vezetése

A szamviteli nyilvéntartisck vezetése sordn érvényesiteni kell a szdmvitcli idrvényben és az
allamhaztartas szervezetei beszdmoldsi ds kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairél
$2616, médositott 249/2000. (XI1L. 24,y Kormanyrendeletben meghatérozott alapelveket,

Minden gazdasagi eseményrbl, mely az énkorményzat eszkdzeinek, illetve forrasainak
alloményst, vagy Osszetételét megvaltoztatia bizonylatot kell kiallitani A szamviteli
nyilvantartasokba csak szabédlyszerlien kigliitott bizonylatok alapian lchet adatckat
bejegyezni,

A bizonylatokon az adatokat idétalié médon gy kell risgziteni, hogy azok z kitejezt
megirzési hatériddig olvashatok legyenek.

Adatezolgaltatishoz, beszamold készitéséher kapesoléds feladatok
Adatszolgaltatis a tartozasdllomany alalouldsdrd)

Az Gokorményzat feliigyelete als tartozd Onalidan gazdilkodd kéltségvetési szervek az
elismert tartozasalloményukrél - nemleges adat esetén is - havonta, a targyhot kévets 15, -ig
az Armr., valamint az drkormanyzat 4ltal meghatérozotiak szerint adatszolgaltatist koteleselc
teljesiteni.

A Kkoltségvetési szervek 4ltal szolgaltatott adatok Osszegyiijtéséért, valamint azoknak
polgérmesier és jegyzé részére torténd atadaséért intézmény-feltigyelet Jelelds,

Idékazi kiltségvetési jelentés
Az bnkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasénak alakuiasarél - a kéliségveiési szerveket is
magaban foglalé - id6kozi kaltségvetési jelentést kételes Gsszedllitani,
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Amr-ben meghatirozoit médon kell Bsszesllitani,
Az Snkorményzati szinire Ssszesitett adatokat targyév
— I-HL hénapjars! dprilis 20. napjéig,
— I-V. hénapjérdl jinius 20. napéig, mig
— I, hénapjard] okicber 20. napidig
— I-XIL hénapiaréi a tirgyévet ksvetd janudr 20. napjdig
kell megkiildeni az Igazgat6saghoz.
Az Sukorményzati szintll idékszi kltsdgvetési jelentés Ssszedllitésadrt és az Igazgatésaghoz

£r

iSrténd tovébbitasdért kdnyveldsi csoport @ felelds.

Idékozi mérlegjelentés

Az onkorményzat feligyelete ald tartozs kiliségvetési szerveknek, valamint az
Sukorményzati hivatalnak az eszkdzei és forrésa; alekulasérsl negyedévenként, a fﬁkﬁpyvi
kivonat dlloményi szdmldinak adataibdl Ssszedliftott mérlegicientést kell készitenic az Amr.
12/a. szémt melléklete szerint.
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A mérlegjelentést a targynegyedévet kivets hénap 25. napjaig, illetve a negyedik negyedévre
vonatkozé gyorsjelentést februar 15.-1g, az éves jelentést az éves beszémols tovabbitasénak
hatdridejével megegyezéen juttatja e! feldoigozdsra az igazgatGsignak.

Az ondlidan  gazdilkods kéltségvetési  szerveknek a negyedévenkénti  idékszi
mérlegjelentésiiket a tirgynegyedévet kivets hénap 20 -ig kel megkiildeni a polgérmesteri
kivatalba.

A polgdrmesteri hivata! idékezi merlegjelentésének Ssszesliftasddrt, valamint annak, az
intézményi idékoz mérlegjelentésekkel egyiitt az lgazgatdsaghoz 15rténd tovabbitisiért
kéimyveldsi csoport felelss.

A kéltségvetési beszdmold tsszedllitissval kapesolates feladatok

A polgérmesteri hivatal az elbirdnyzatok felhasznalasarsl és a gazdalkodésrol a koltségvetési
szervek beszamoldsi és konyvvezetdsi kételezettségérs! szélé Korményrendelet el8irgsai
szerint fléves s éves beszdinolst kiteles kdsziten,

A beszamolét az snkorményzat altal meghatarozott hatdridére és tartalommal kel eliésziteni,
a Pénziigyminisztériumnak a zarszamadasra vonatkozé téjékoztaté figyelembe vételével A
beszimolét a gazdasdgi szervezet allitja Sssze a beszémold Siget lirlapjainak kit6itésével,

A féléves beszamold tartalma, a beszdmol6 készités feladata

A fEléves beszamold csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatia be, mivel az eszkézsket
¢s forrdsokat tartalmazé mérleget, pénzmaradvany-kimutatast &s eredmény-kimutatést nem
tartalmazza.

A féléves beszdmoi6
— peénzforgalmi jelentést és
— az éves kéltségvetési beszamoléd kiegészité mellékletébs! a pénzforgalom
cgyeztetést

tartalmazza,

4 polghrmesteri hivataluek a f8léves beszimolési kételezetisége sordn a Pénziigyminisztérium
altal Ssszedllitott »Onkorményzati kéliségvetési beszamols” (f€léves) nyomtatvany-garnitira
drlapjainak kitsltésével kell eleget tenmnie.

A pémzfergalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos formdban s szerkezetben -
tartalmazza az eredeti és médosttott hevételi s kiaddsi sléirdnyzatokat, a ténylegesen befolyt
(beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkili bevételeket, a ténylegesen teljesttett

kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beld! f5bh jogeimenként,

A pénzforgalom egyeztetéedndl a nyitd pénzkésziet (pénztdrak &s betétkonyvel,
kbltségvetési bankszamldk, elbirdnyzat-felhasznaldsi keretszamldk) dllomanyabé! kiindulva s
pénzforgalom valiozasat, majd a zéré pénzkészietet kell bermutatni,

A feléves beszamoldt a naptari év elsé flévers Junine 20+ fordulénappal kell elkészitent és,
azt Igazgatosag Altal megjeloit hatéridsig kell benytjtani az Igazgatisédghoz.
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A feléves beszamold dsszeallitasaért és az Igazgatosaghoz hatéridére torténé tovabbitasaért
pénziigyi osztilyvezetd helyettes és a kin yvelési csoport felelss.

Az éves beszimolé tartalma, beszimolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az éves koltségyvetdsi beszamold részei:
— kényvviteli mérleg,
— pénziorgalmi jelentss,
— pénzmaradvény-kimutatds,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészits melléklet.

Az 5nlgormér§:yzat az €ves beszémoldsi kételezettségének a Pénzligyminisztérium  altal
sszedllitott ,,Onkorméanyzati Ksltségvetési Beszamold” -val tesz eleget,
Az €ves beszérolét a f8kényvi kivonat adataibél — év végi, decemiber 31-1 fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni.
A f6kanyvi kivonat 6sszedllitasa elétt a kovetkezdket kell biztositani:

= leltér készitése és 4tvezetése 5 kényvelés adatain,

— az eldirdnyzatok egyeztetése a felilgyeleti szervvel a kiemelt eldirdnyzatokra, az

iranyftoszervi és sajat hatasksri atcseportositisokra vonatkozéan,
— &v végi zérlatl munkak elkészitése,
— amerleg dsszeallitisa a mérlegtételek értékeldsével.

Az v végi zérlati munkak sordn a kévetikez8ket kell elvégezni:

— & bankszamldk egyenlegénck egyeztetését a december havi utolsé bankszamia-kivonat
adataival,

— a pénztarjeleniések december havi utolsé adatainak egyeztetését a fokonyvi pénztir-
szarnla adaidval,

— apolgarmesteri hivatalhoz tartozé részben 6n4llé intézmények részére kiutalt ellatméany
egyenlegének egyeztetését,

~ a decemberben kifizetett bérek elszamolasat feladds alapjéan,

— abevételek és kiaddsck kényvelését december 3 i-ig szakfeladatoniént,

— a leltérral megéllapftott készlstek, kivetclésck (addsck, vevdk, egyéb kovetelések) és
kotelezettségek (széliftsk) Allomdny-valtozésinak elszdmoldsat a tokevaltozis-sal
szemben,

— a pénzforgaimi jelentés elkészitését kovetben az allomédnyi és forgalmi szdmidk
atvezetését az allomanyi szamldkra a tékevaltozdssal egyidejiileg t6rténé elszamoléssal,

— az ertékestlkendsek elszamolését,

— alikvid hitelek és forgatési céli értékpapirok forgalménak nettésitass,

— a fethalmozdsi céli 4tutalésok és bevételek Atvezetésé: o Koltségvetési bevételek és
kiadédsck, illetve a vallalkozasi bevételek és kiadasol szérnléra,

— a kiltségvetési bevételek és kiaddsnk s 2 Villalkozasi bevételek és kiaddsok szdmla
atvezetését a Koltségvetés; tartalék, illetve a Vallalkozéi tartalék széamléra.
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Az éves beszdmold osszeallitisaért &s az Igazgatoséghoz hatrid6re térténd tovabbitasaért ¢
pénziigyi osztilyvezetd helyettes és a kényvelési csoport felelss.

A beszamol6 részét képezi
— anormativ allami hozzajarulasokkal valamint
~ acimzeti- és céltdmogatésokkal

triénd elszdmolss.

A normatfv éllami hozzéjaruldssal valé elszamolés ¢rdekében a tényleges mutatészamoknak
az int€zményekt6l - irdshan, az intézményvezetd sltal alairt forméban - torténd begyijtéséért
pénziigyi osztilyveretd helpettes a felelds.

A tényleges mutatészimokra vonatkozé adatszolgaltatas hatéridejét gy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszdmold ellkészitéséip megtiriénhessen. Az intézmények 4ltal
szolgéltatott adatokat a beszamolo végleges Osszeallitasa, az Igazgatdsay részére tirténd
leadasa elbtt ellenérizni kell,

A mutatészamok ellensrzéséért a jegyzs felelés.

Az sllami kéltségvetdssel t6rténé elszamolds penziigyi teljesitéséért a pénziigyi osztdlyverets
helyettes és a kényveidsi csoport felelds.

Az éves beszamol6 keretében informéciot kel szolgaltatni tovabbs az igénybevett
—cél és
— cimzett tdmogatdsokrdl.

A beszamolé Osszedllitisahoz szilkséges adatokat a tdmogatdsi formékkal kapesolatos
nyilvantartast vezetd személy kételes biztositan;.

A MAK felé készitendé beszamolén til kotelezé a Képviselé-testiilet felé negyedévente
beszamolét késziteni, majus, angusztus és november hénapban, valamint az éves beszémol6t
a targyévet kivets év dprilis hénapbarn.

Zarszamadis

A zéarszémadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd felelss.

A zérszamadéist az GsszehasonlithatGség érdekében 2 koltségvetési rendeletiel azonos
szerkezetben kell 6sszeallitan;.

4 rendelettervezetet &prilis 15-ig kell elkésziteni.

Az Snkorményzat zérszdmaddsanak dsszedllitdsival kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgéltatasi kotelezettségiik van, A szilkséges informécick tartalmat és  az
adatszclgaltatisra vonatkozé hataridé: a jegyzb évenként kiaddsra keriils - zérszamadéssal &s
beszamols készitésével kapesolatos - rendeliezése szabdiyozza.
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Onall6 koltségvetési szervek éves beszimoléjanak jévahagyisa
Az 624ll6 koltségvetdsi szervek gazdalkoddsukro! éves beszamoldt készitenek. A beszdmolsk

elbirdldséért és jovahagydsaért, valamint az intézmények frasbeli értesfidséért pénziigyi
osztaly vezetdje felelds.

ZARO RENDELKEZESEK

A szebalyzat 2007. jilius 02. napjén Iép hatélyba.

A Polgarmesteri Hivatalnal aljegyzének kel gondoskodni, hogy a szabalyzatban {oglalt
eléirdsokat az érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt {ven
alairdsukkal igazoljék, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg,

Kelt Szarvas, 2007. julius 02.
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Megismerési nyilatkozat

Az kiltségvetés készitésének és végrehajtdsinak szabalyzatéban foglaltaicat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok
betartani.
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