Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatal Jegyzéie

772011, szami Jegyz6i Szabalyzat
az lgazgatasi csoport anyakonyvvezetSinek a hazassagkotések és
egyéb csaladi események lebonyolitasardl

Az 1990. évi LXV. T6rvény 36.§. (2) bekezdése alapjan, valamint az 5/201 1. (IL25.) helyi rendeletben
nem szabdlyozott kérésekben, az anyakényvvezetdk egyéb csaladi események lebonyolitasaval
kapcsolatos munkajat az alabbiak szerint szabalyozom.

I
A csalddi események meghatarozisa, rendezésének helyszinei és idépontjai

I. Csaladi esemény:

a. Névado ¢és hazassagi éviordulo, valamint kiilfoldon mar megkotott és Magyarorszagon
megerdsiteni kivant hazassagkotési eskii,

b. valamint az anyakOnyvvezet§ hivatali munkaidejében megkotott hazassag és
bejegyzett élettarsi kapesolat létesitése.

2. Helyszinek:

a. Polgarmesteri Hivatal NagykGrterem Szarvas, Szabadsidg u. 25-27. foidszint.
{tovabbiakban hézassagksoto terem),

b. A hivatali helyiségen kiviili I/1. pontban felsoroit csaladi esemény megrendezését az
anyakonyvvezetd csak akkor vallalhatja el, ha meggy6z6dik ezen helyszinnek a
csaladi esemény linnepélyes megrendezésére vald alkalmassagarol,

c. Szabadtéren az I/1. pontban felsorolt csaladi esemény kizarGlag maéjus 1. és
szeptember 30. kozotti iddben — id6jarastol fiiggden - rendezhetd,

3. Idépontok:

a. Alapszolgaltatassal: munkaidében hétfot6l — péntekig, a Poigarmesteri Hivatal
munkarendjéhez igazodva,

b. tobbletszolgaltatassal: péntek délutan 14 6ratdl 19, raig, és szombaton 9 és 19 6ra
kozott tarthaté. Kivétel: allami  iinnepeken; vasarnap; egyéb, jogszabalyban
meghatarozott pthendnapokon.
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A csaladi eseményeken igénybe vehetd szolgaltatasok és dijazasuk

Ingvenesen igénybe vehetd alapszolgaltatasok az anvakdnvyvezetd hivatali munkaideiében a
héazassagkotd teremben:

gylirtth(izas disztalca biztositasaval,
virag dtadas sziiléknek hozott csokorbal
emlékiap atadas,

innepi beszéd (igény szerint).
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Dij ellenében igénvbe vehetd szolsiltatisok az alapszolgaltatasokon feliili esvéni igénvek
szerint:

zene szolgaltatas megszervezése,

fotés, videos, versmondd, egyéb kézremitkodok beszervezése,
sziilokoszontd virag megrendelése,

gvertyas szolgaltatas,

szényeg,

pezsgbs koccintas hozott pezsgbvel,

terem virag diszitése,

diszborito.
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Dijfizetés ellenében igénybe vehetd — az anyakonyvvezetd hivatali munkaidején kiviil —
péntek délutan 14-19. 6ra kotott és szombaton 9-19 Ora koz5tt — a hazassagkstd teremben, a 2
pontban felsorolit szolgaltatasok igény szerint.

A felsorolt szolgaltatasok ara 25.000.-Ft. + AFA.

Dijfizetés ellenében igénybe vehetd a hivatali helyiségen kiviil és az anyakonyvvezetd
munkaidején tdl megrendezett csaladi eseményen vald kdzremikddés, melynek ara 33.000.-Ft
+ AFA.

I
A szolgaltatasi dijak befizetésének és elszamolasanak rendje

Az anyakOnyvvezetd a szolgaltatast igénylével megallapodast két . A megallapodasok ezen
Jjegyzbi szabalyzat 1. és 2. sz. mellékletét képezik.

A csaladi eseményekre vonatkozd szolgaltatasok dijat, legkésobb az eseményt megeldzd
napon, az anyakOnyvvezetdnél kell befizetni. Az anyakdnyvvezetd a befizetésrél a
Polgarmesteri Hivatal mindenkor érvényben 1év6 pénzkezelési szabalyzatanak megfelelden
szamliat allit ki ¢és ad 4t a megrendeld részére.

Az anyakdnyvvezetd a szamlak masodik példanyaval, a megallapodasokkal és a készpénzzel
az eseményt koOvetd munkanapon a Pénztarban elszamol. A betelt készpénzfizetési
szamlatdmboket a pénztarosnak atadja.



Iv.

Az anyakdnyvvezetd dijazdsa

fo—

Az anyakdnyvvezetdt valasztasa szerint a munkaidén tl, valamint hivatali helyiségen kiviil
tortént csaladi események tarsadalmi megiinneplésén t6rténd kozremiikodéséért az 1992, évi
XXIIL Tv. alapjan megallapitott szabadido, illetve az alabbi dijazas illeti meg.

H/a. A munkaidén tal kdzremikod6 anyakonyvvezett a csaladi eseményekért
szertartasonként egységesen bruttd 10.000.-Ft,

1/b. A hazassagkot6 termen kiviili és munkaid6n tal megrendezett csaladi eseményeken
kozremiikodd anyakonyvezett szertartasonként egységesen brutt6 15.000.- Ft kdzremikodéi
dij illeti meg.

B

A csaladi eseményeken valo kdézremiikodést az anyakonyvvezetdnek hitelesen dokumentainia
kell. A dokumentacio alapja a szolgaltatast igénybevevével kitott megallapodas. Az
anyakOnyvvezetd a Szarvasi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya felé
havonta kimutatast készit, az osztalyvezets igazolja a tiimunkéaban, illetve kiilsé helyszinen
tortént kozremikodést. A Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly a kimutatas ellendrzését kovetden a
Pénztarnak atadja a kifizetésr6l sz616 jovahagyast.

V.
Zard rendelkezések

1. Ezen szabalyzat 2011. junius 8. napjan iép hatalyba, ezzel egyidejiileg a
Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 6/2010., 6/2009., 5/2009. sz. Jegyzdi
Szabalyzatokkal médositott 15/2008. szami Jegyz6i Szabalyzat az Igazgatasi csoport
anyakonyvvezetdinek hazassagkotési és egyéb csaladi események lebonyolitasars! hatalyat
veszit.

2. Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az 1. és 2. szami mellékletben foglaltak.

Szarvas, 2011, junius 8.

Jegyzly .
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Szarvas Viaros Polgarmesteri Hivatal 7/2011. sz. Jegyz6i Szabalyzat 1. sz. melléklete

MEGALLAPODAS

A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal Hatésagi Osztalya és

szam alatti lakosok 201 . év hé nap orakor
tartandd ... - az alabbiak szerint dllapodtak meg:

. e i ee. ... €5€MEN Tinneplése alkalmaval
az alabbi szolgaltatasokat kapom dijtalanul:

Az anyaknyvvezetd hivatali munka idejében:
- gylriatadas talcan
- virdgatadas hozott csokorbol

- emléklap atadas
- (nnepi beszéd (igény szerint)

Szarvas,

megrendeld tigyintézo
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Szarvas Viros Polgarmesteri Hivatal 7/2011. sz. Jegyz6i Szabalyzat 2. sz. meliékiete

MEGALLAPODAS
A Szarvasi Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Osztalya és

szam alatti lakosok 201 . ¢év hé nap

orakor

FATEANAD .

inneplésére - az aiabb;ak szerint 4 ,apodtak meg:
A megrendeldk az alabbi szolgaltatasokat kérik: )
S73:93.05.10.9. szole. dijt. + AFA

UTPPRON esemény

kifizetendd Osszeg:

Munkaidon tali szolgaltatas dija 25.600.-
Fenti dijak az alabbi szolgaltatasokat tartalmazzak:
L. Orgonaszold, zene szolgaltatas megszervezése
2. Fotods, videds, versmondo, egyébkdzremiik8dék beszervezése:
versmond6 megszervezése
fotds meghivasa
videds meghivasa
szillékdszontd virdg megrendeiése,
egyéb
Sziiloksszntés (16 sajat viraggal)
Gyertyas szolgaltatas:
Szényeg:
Pezsgls koccintas — hozott pezsgbvel
Terem virag diszitése:
Diszborité
Emlékiap
0. Unnepi beszéd — igény szerint
1. Gylristalca
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Hivatali munkaid6n t0li és hivatali

Helyiségen kiviili események 33.000.-
Szolgéltatasi dija:

Osszesen:

Azaz

forint, amely a fent jelzett altaldnos forgalmi adét tartalmazza.

Szarvas, 201

megrendeld ligyintézé



Megismerési nyiiatkozat

A 7/2011. szami a — hazassagkotési és egyéb csaladi események lebonyolitasardl sz616 — Jegyzoi
Szabalyzatot megismertem és tudomasul vettem.

Ssz. Név Beosztas Id6pont . Alairas
1. iDr. Réthy Viimosné osztalyvezetd (. E .
2. i Jambrik Ramola Pii.osztalyvezetd

3. | Tusjak Mihalyné anyakonyvvezetd Lo

4. | Dr. Bankéné Ordovics Katalin anyakdnyvvezetd | 200 NG O ol




